. PROEKO s.r.0.
Strmy viSok 18, 841 06 Bratislava

P Ro E Ko Tel.: 0903 403 083, 0905 012 084
E-mail: proeko@proeko.sk

S nstitot vzdeldvania Web: www.proeko.sk

Dovolujeme si Vas pozvat na odborné Specializované skolenie:

ONLINE: Vedenie riadeného
vyberového rozhovoru pri prijimani
statneho zamestnanca

jednodnovy kurz pre ucastnikov vyberovych komisii v zmysle
priloh ¢.1,2 Vyhlasky Uradu vlady SR & 127/2017 a Gpravam
ucinnym od 1.1.2020

26. oktobra 2021 09:00 - 15:00 hod.

Skolenie prebieha plnohodnotnou online formou cez platformu ZOOM, stai Vam
iba pocitac a internetové pripojenie. E-mailom dostanete pracovny material a odkaz
na vstup do virtualnej miestnosti Skolenia. Pocas celého priebehu seminara mate
moznost sledovat lektora ako aj jeho prezentaciu a prostrednictvom chatu klast
otazky, na ktoré vam odpoveda. Podrobnosti najdete v organizaénych pokynoch.

Lektor:
RNDr. Alexander Bircak

ManaZzérsky kouc a Skolitel, motivacny poradca s dlhorocnymi skudsenostami vo
vrcholovych poziciach nadnarodnych spolocnosti

Odkaz na referenciu skolitela: https://youtu.be/ts|v-Zdlin4

Ucastnici obdrzia pracovné listy a CERTIFIKAT o absolvovani $kolenia, ktory mézu

vyuzit vo svojom profile v ¢asti o doplnkovom odbornom vzdelavani.



https://youtu.be/tsJv-ZdIin4

Riadeny osobny rozhovor je nastrojom na identifikaciu potencialu Statneho zamestnanca

v suvislosti s overovanim jeho schopnosti a osobnostnych vlastnosti vo vztahu

k Statnozamestnaneckému miestu. Kurz vychadza z behavioralneho pristupu k vyberovému
rozhovoru ako efektivnej metdde overovania schopnosti a vlastnosti uchadzacov o statnu
sluzbu, zohladnuje Specifikd vyberového procesu v statnej sprave.

Kurz je ur€eny: Statnym zamestnancom - ¢lenom vyberovych komisii, ktori uskutocnuju
vyberové konanie.

Na Skoleni sa naucite:

0 ako spoznat najvhodnejSieho uchadzaca pre obsadzovanu poziciu

o ako viest riadeny vyberovy rozhovor a ako overit poZzadované schopnosti a
osobnostné vlastnosti uchadzaca o miesto Statneho zamestnanca

o ziskat prehlad o zasadach vedenia vyberového rozhovoru v zmysle zakona

o Osvojit si poznatky ako efektivne klast otazky, poznat postup a metdédy riadeného
rozhovoru

0 poukazat na najcastejSie chyby v riadenom vyberovom rozhovore a ¢oho sa
vyvarovat

o ako vyhodnotit riadeny osobny pohovor

PROGRAM

e SWOT analyza sucasnych riadenych vyberovych rozhovorov

e Analyza pracovného miesta a popis poziadaviek na nového zamestnanca

e Priprava na prijimaci pohovor - idedlny a optimalny uchadzac, postupnost
krokov pri vedeni vyberového rozhovoru, behavioralny pristup

e Zdroje informacii o uchadzacovi a ako ich vyhodnotit

e Proces vyberového konania a jeho Struktura

e Priebeh osobného vyberového rozhovoru

e Ako spravne a efektivne klast otazky za u€elom overenia poZadovanych
schopnosti a osobnych vlastnosti uchadzaca

e Chyby pri riadenom vyberovom rozhovore, faktory skreslujace poznavanie a
hodnotenie ludi

e PrekaZzky vyberového rozhovoru
e Rozhodovanie o vybere uchadzaca

Sp6sob vedenia kurzu: kombinacia prednasky, diskusie, skupinovej prace, modelovych
situdcii.
Co nam o tomto 3koleni napisali jeho Géastnici:

. Skolenie mi ukdzalo, ako viest pohovor, na ¢o sa zamerat a ako kldst otdzky, aby som sa
dozvedala podstatné veci, ktoré ma zaujimaja “.



. Ozrejmil som si sp6sob vedenia prijimacieho pohovoru. Ako si urobit analyzu
obsadzovaného miesta, ako pouZivat otvorené (akdacke) otazky a ako udrZat pozitivnu
komunikdciu s uchadzacom®.

ORGANIZACNE POKYNY

TECHNICKE POZIADAVKY:
Pocita€, smartphone alebo tablet so stabilnym pripojenim na internet
s moznostou prehravania zvuku (reproduktory alebo sluchadla).

Online seminar bude prebiehat prostrednictvom videokonferencnej platformy ZOOM.
ZOOM je lidrom v modernej podnikovej video komunikacii, s jednoduchou, spolahlivou
cloud platformou pre video a audio konferencie, spolupracu, chat a webinare napriec
mobilnymi zariadeniami, pocita¢mi, telefbnmi a room systémami. Pri naSich online
seminaroch pouZivame v3Setky dostupné ochranné prostriedky na dosiahnutie
maximalnej moZnej bezpecnosti videokonferencie. Pripojenie na online seminar
je moZné aj cez internetovy prehliadac, bez potreby inStalacie softvéru.

Pripojenie do platformy si mdZete otestovat na odkaze https://zoom.us/test

Pred online semindrom od nas dostanete e-mailom pracovny material a odkaz na vstup
do virtualnej miestnosti Skolenia s podrobnymi inStrukciami. Otazky mézete pocas
online seminara klast lektorovi prostrednictvom chatu v redlnom case.

CASOVY HARMONOGRAM:
08:30 - 09:00 Technicka priprava ucastnikov na online prezentaciu
09:00 - 15:00 Odborny program s hodinovou prestavkou na obed
INFORMACIE: Mgr. Andrej Paholik

tel.: 0905 012 084
e-mail: proeko@proeko.sk

PRIHLASOVANIE: Prinlasit sa moézete online na www.proeko.sk/seminare
alebo vyplnenu zavaznu prihlasku (posledna strana tejto
pozvanky) zaslat e-mailom alebo poStou najneskdr 5 dni
pred zaciatkom seminara.



https://zoom.us/test
mailto:proeko@proeko.sk
http://www.proeko.sk/seminare

UCASTNICKY POPLATOK

ORGANIZATOR: PROEKO s.r.o., Strmy viSok 18, Bratislava 841 06
ICO: 35900831 DIC: 2021906678  IC DPH: SK2021906678
zap. v OR Okresného sudu Bratislava I., odd. Sro, vl. €. 33195/B

Ucastnicky poplatok podla zakona €. 18/1996 Z.z. o cendach je stanoveny vo vyske:

119,- € s DPH

V cene je zahrnuty pracovny material v elektronickej forme, organizacné naklady,
v pripade prezencnej formy obcerstvenie (kava, Caj, voda, napolitdnka a obloZena
bageta) a DPH. Poplatok je potrebné uhradit vopred ako zalohovu platbu najneskér 2
dni pred seminarom v prospech nasledujiceho uctu:

IBAN: SKO7 1100 0000 0026 2918 0140
SWIFT: TATRSKBX
Seminar 26.10.2021 - Variabilny symbol: 26102021

Pri uhrddzani platby uvedte, prosim, bezpodmienecne spravny variabilny symbol,
ktorym je datum konania seminara. V pripade nespravneho VS nebudeme vediet Vasu
platbu identifikovat.

Tato pozvanka sluZi objednavatelovi ako informacny doklad pre zalohovu platbu.
Zalohové faktury nevystavujeme. Vyuctovaciu faktdru Vam odovzdame pri registracii
alebo zasleme postou.

OBCHODNE PODMIENKY

Uplné vieobecné obchodné podmienky najdete na: www.proeko.sk/podmienky

Zaslanim zavaznej prihlasky vznika medzi odberatelom a dodavatelom obchodny vztah
v zmysle Obchodného zakonnika. Za prihlasenu osobu je mozné poslat nahradnika.

Organizator si vyhradzuje pravo zrusit seminar, zmenit alebo presunut termin
seminara.

Dovolujeme si Vas upozornit, Ze v pripade nestornovanej zavaznej prihlasky si
organizator vyhradzuje pravo vyfakturovat Gcastnicky poplatok v plnej vyske, aj
napriek neudcasti na seminari. Odhlasenie v den konania seminara bude
povazované za bezpredmetné a ucastnicky poplatok bude vyfakturovany v plnej


http://www.proeko.sk/podmienky

vySke, a to aj v pripade, Ze ucastnicky poplatok nebol vopred uhradeny (bez
ohladu na zvoleny spdsob platby).

zavaznu prihlasku najdete na nasledujucej strane



ZAVAZNA PRIHLASKA

E-mailujte alebo zaslite na adresu:
PROEKO s.r.o., Strmy viSok 18, 841 06 Bratislava 48
Tel.: 0903 403 083, 0905 012 084
E-mail: proeko@proeko.sk

Nazov seminara: ONLINE: Vedenie riadeného vyberového rozhovoru pri
prijimani Statneho zamestnanca

Datum a cas konania: \26.10.2021 09:00 - 15:00 hod.|

Upozornenie: Pracovny material bude Ucastnikom seminaru posielany elektronicky, preto Vas prosime
o désledné vyplnenie kolénky: ,E-mail” vietkych prihlasenych t&astnikov. Dakujeme.

Priezvisko Meno, titul E-mail

. Vase €. uctu
Spolu k uhrade:

(IBAN):
Nazov organizacie:
Ulica: PSC: Mesto:
ICO: DIC: IC DPH:
Poznamka:
Za organizaciu vybavuje Meno a priezvisko:
Tel.: E-mail:

Zaslanim zavaznej prihlasky vyjadrujete svoj suhlas so vSeobecnymiobchodnymi podmienkami
spolocnosti a so spracovanim osobnych udajov.



mailto:proeko@proeko.sk
http://proeko.sk/podmienky.html
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