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TS institut vzdelavania Web: www.proeko.sk

Dovolujeme si Vas pozvat na odborny seminar:

Ako spravne zverejnovat zmluvy,
faktury a objednavky a overovat ich
zakladnou financnou kontrolou?

Seminar pre zamestnancov zodpovednych za zverejnovanie

a vykon zakladnej financnej kontroly (rozpoctari, ekondmovia,
hospodari, uctovnici, Statutari)

07. februara 2019 - Banska Bystrica
08. februara 2019 - Kosice

Lektor:

Mgr. Jozef Sykora, MBA

kontrolér z praxe, dlhodobo sa venuje problematike prava verejnej spravy a oblasti
financnej kontroly, tému financnej kontroly aktivne prednasa. Je vyhladavanym
lektorom ucastnikmi nasich seminarov. Publikuje prispevky v odbornych periodikach a
na on-line portaloch.

DalSie Gispesné pokraéovanie v téme praktického vykonu finanénej kontroly s
lektorom Mgr. Jozefom Sykorom, ktory je vysoko kladne hodnoteny ucastnikmi
naSich seminarov.

U&astnici obdrZia pracovné materialy v elektronickej forme.




Cielom seminara je z|Ucit dve navzajom prepojené oblasti financnych operacii
a Uctovnych operacii vo vztahu k zverejnovaniu a vykonu zakladnej financnej kontroly.
Seminar nadvazuje svojim obsahom na predoslé UspeSné seminare po Slovensku
s témou zakladnej financnej kontroly a na zaklade viacerych podnetov ucastnikov
dopifa tuto oblast o spravnost zverejfiovania faktur, objedndvok a zmldv.

Seminar je venovany zamestnancom, ktori zverejiuju faktary, zmluvy a objednavky
a zamestnancoyv, ktori vykonavaju zakladnu financnu kontrolu. Vitani su aj kontroléri
z praxe ato najma hlavni kontroléri obci, miest avysSich uzemnych celkov ako aj
Statnych organizacii, ¢i vnutornych kontroléri a auditori.

Prva €ast seminara definuje vykon zakladnej finan¢nej kontroly z pohladu vecnych
a formalnych naleZitosti. Lektor prostrednictvom financnych operacii predstavuje
alternativy overovania hotovostnych i bezhotovostnych prijmov a vydavkov, overenie
pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy. Pre Ucely spracovania prezentacie
a podkladov k seminaru vyuzil lektor svoje skdsenosti v kontrolnej ¢cinnosti za posledné
roky a to najma v oblasti Uzemnej samospravy a metodicka pomoc subjektom Statnej
spravy a Ustrednej Statnej spravy.

Seminar v tejto €asti odpoveda aj na frekventované otazky z praxe, a to:

Je potrebné overit aj uctovné doklady zakladnou financ¢nou kontrolou?

Overuje sa financnou kontrolou aj inventarizacia majetku a zavazkov a ich rozdielu?
Vykonava sa pri poskytovani preddavkov aj administrativna finan¢na kontrola?

Kto moze zastupit veduceho zamestnanca pri vykone zakladnej financnej kontrole?
Aké su najCastejSie nedostatky pri vykone zakladnej financnej kontroly?

Musi sa overit aj darovacia zmluva?

Ako overit prijem z prendjmu majetku?

Ako sa overi vypis z bankového uctu?

Musi sa overit vystup z vyradovacej komisie a likvidacnej komisie?
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Téma seminara sa venuje okrem vysvetlenia spésobov vykonavania finan¢nej kontroly
i kontrolnej vzorke vykonov financnej kontroly z praxe za uplynulé obdobie. V ramci
jednotlivych financnych operacii lektor prezentuje izistenia NajvySSieho kontrolného
Uradu Slovenskej republiky a vlastné zistenia z kontrolnej ¢innosti vo veci:

- spravneho a uplného vykonu zakladnej financnej kontroly

- dodrzanie zasady ,kontroly Styroch oci”

- overenie Casti financnych operacii

- zamedzenie formalnemu vykonu financnej kontroly

- preverenie podpisového poriadku a opravneni pri vykone financnej kontroly, Ci
- preverenie internych smernic a vzorov vykonu.

Druha cast semindra nadvazuje na vydavkové financné operacie a obeh uctovnych
dokladov a to z pohladu spravneho zverejhiovania na webovom sidle subjektu verejnej
spravy av Centralnom registri zmlUv v pripade Statnych organizacii. Seminar dava
odpovede na otazky tykajuce sa ochrany udajov, dodrZzania formalnych a casovych
nalezitosti a vynimkam zo zverejiiovania. Pre ucely vykonu prezentacie vyuZiva lektor
metodiku - Usmernenie pre konverziu pisomnych dokumentov na elektronickeé
dokumenty z dielne viacerych ministerstiev a Uradu VIady Slovenskej republiky.



Cielom tejto Casti je upozornit ucastnikov na Casté nedostatky pri zverejnovani, a to
najma:

- neuplne zverejiiovanie zmluv

- zverejnenie zmluv v rozpore so zakonom

- zverejnenie zmluv s Castami, ktoré podliehaju ochrane

- zverejnenie zmluvy v prehlade bez moznosti otvorenia jej plného znenia

- nezverejnenie dodavatelskych faktar

- neuplné zverejnenie objednavok a

- nespravne Casové lehoty zverejnenia.

Aké Udaje sa nezverejnuju a je mozné zverejnit Cislo uctu fyzickej osoby alebo podpis na

zmluve? Musi sa zverejnit aj odberatelské zmluva? Co v pripade, ak je objednavka

podpisana aj dodavatelom, pricom je potrebné ju zverejnit ako zmluvu? Aj na tieto

otazky dava seminar odpovede.

Seminar je rovnako spracovany z podkladov lektora z vykonanych kontrol v subjektoch

verejnej spravy za roky 2011-2018 a to najma:

- vykon kontroly v zakladnych skolach v roku 2013-2018,

- vykon kontroly zverejfiovania v organizaciach mesta Bratislava

- vykon kontroly zverejhiovania v obchodnej spolo¢nosti zaloZzenej subjektom
verejnej spravy,

- vykon metodiky v Statnych organoch a subjektoch zaradenych do oblasti Uzemnej
samospravy (stredné skoly a agentury)

- vykon kontroly v prostredi verejnych vysokych Skal.

V oblasti zverejhovania lektor predstavuje postupy zverejnenia, upozornenia do praxe,
Casové lehoty zverejnenia s ohladom na aktualne zverejnenie Udajov na weboch
subjektov verejnej spravy pre ucely spolo¢nej kontroly. Prave takyto sp6sob prezentacie
bol aj pri minulych seminaroch ucastnikmi vysoko kladne hodnoteny.

Cielova skupina: zamestnanci zodpovedni za vykon zakladnej financnej kontroly
(ekondbmovia, pokladnici, mzdari, rozpoctari, zamestnanci zodpovedni za oblast zasob,
majetku, stravovania a podobne) a zamestnanci zodpovedni za zverejiiovanie faktur,
objednavok a zmluv z oblasti verejnej spravy, kontroléri a auditori z praxe.

Bonus pre ucastnikov:

U&astnici maju moznost priniest si na semindr vzory pre vykon zakladnej finan¢nej
kontroly ainterné smernice na ich posudenie. Sucastou bonusu je aj servis otazok
a odpovedi pred a po skonceni seminara elektronickou formou.

Sucastou seminara bude ipredaj novej publikacie lektora s prilozenym CD:
Zverejnovanie zmluav, faktur a objednavok (Raabe, 2018).



PROGRAM

1. Zakladna finanéna kontrola a jej naleZitosti
1.1. Overenie prijmov z prevodu/prendjmu majetku Statu
1.2. Overenie vydavkov
1.3. Overenie pravnych ukonov
1.4. Overenie inych ukonov majetkovej povahy

2. Upozornenia a otazky z praxe

3. Zverejfiovanie zmlav
3.1. NaleZitosti zverejnenia zmluv
3.2. Otazky z praxe a ukazka zmluv z praxe

4. Zverejniovanie faktuar
4.1. Nalezitosti zverejnenia faktur
4.2. Otazky z praxe a ukazka faktur z praxe

5. Zverejnenie objednavok
5.1. NaleZitosti objednavok
5.2. Otazky z praxe a ukazka objednavok z praxe

6. Diskusia a zhrnutie

7. Zaver

ORGANIZACNE POKYNY

MIESTO KONANIA SEMINARA:

BANSKA BYSTRICA - MESTSKY URAD BANSKA BYSTRICA, Csl. armady 26 (mapa)

Zo Zeleznicnej stanice: trolejbus €. 2 a 7, vystup pri Dome kultury na zastavke Namestie
slobody.

Z autobusovej stanice: peso.

KOSICE - INSTITUT VZDELAVANIA VETERINARNYCH LEKAROV, Cesta Pod Hradovou

13/A (mapa)

Zo Zeleznicnej a autobusovej stanice: KoSice linka ¢. 16, smer Podhradova, 1.
nastupiste, vystup na zastavke Polianska. V pripade potreby je mozné cestovat aj linkou
¢. 29, smer Kavecany, zastavka Atleticka.

CASOVY HARMONOGRAM:

08.30 - 09.00 Registracia ucastnikov
09.00 - 14.00 Odborny program s prestavkou na obcerstvenie


https://goo.gl/maps/i5znsmMqFkt
https://goo.gl/maps/5pMjKEJ7rrw

INFORMACIE: Mgr. Helena Chabalova
tel.: 02/65 45 63 61, 0903 403 083; fax: 02/65 45 63 62
e-mail: proeko@proeko.sk

PRIHLASOVANIE: Prihlasit sa mdZete online na www.proeko.sk/seminare
alebo vyplnenu zavaznu prihlasku (posledna strana tejto
pozvanky) zaslat e-mailom, posStou alebo faxom najneskor
5 dni pred zac¢iatkom seminara.

UCASTNICKY POPLATOK

ORGANIZATOR: PROEKO s.r.o., Strmy viSok 18, Bratislava 841 06
ICO: 35900831 DIC: 2021906678  IC DPH: SK2021906678
zap. v OR Okresného sudu Bratislava I., odd. Sro, vl. €. 33195/B

Ucastnicky poplatok podla zakona €. 18/1996 Z.z. o cendch je stanoveny vo vy3ke:

74,- € s DPH

V cene je zahrnuty pracovny material v elektronickej forme, organizacné naklady,
obclerstvenie (kava, Caj, mineralka, obloZzena bageta, napolitdnka) a DPH. Poplatok je
potrebné uhradit vopred ako zalohovu platbu najneskér 2 dni pred seminarom v
prospech nasledujuceho uctu:

IBAN: SKO7 1100 0000 0026 2918 0140
SWIFT: TATRSKBX

B.Bystrica 07.02.2019 - Variabilny symbol: 7022019
KoSice 08.02.2019 - Variabilny symbol: 8022019

Pri uhradzani platby uvedte, prosim, bezpodmienecne spravny variabilny symbol,
ktorym je datum konania seminara. V pripade nespravneho VS nebudeme vediet Vasu
platbu identifikovat.

Prihladseni ucastnici méZu platbu uhradit aj v hotovosti. Platbu v hotovosti vyznacte v
zavaznej prihlaske.

Tato pozvanka sluZi objednavatelovi ako informacny doklad pre zalohovu platbu.

Zalohové faktury nevystavujeme. Vyuctovaciu faktdru Vam odovzdame pri registracii
alebo zasSleme postou.


mailto:proeko@proeko.sk
http://www.proeko.sk/seminare

OBCHODNE PODMIENKY

Uplné v3eobecné obchodné podmienky najdete na: www.proeko.sk/podmienky

Zaslanim zavaznej prihlasky vznika medzi odberatelom a dodavatelom obchodny vztah
v zmysle Obchodného zakonnika. Za prihlasend osobu je mozné poslat nahradnika.

Organizator si vyhradzuje pravo zrusit seminar, zmenit alebo presunut termin
seminara.

Zavaznu prihlasku je mozné stornovat najneskér 24 hodin pred zaciatkom seminara.
Uhradeny ucastnicky poplatok bude vrateny.

Dovolujeme si Vas upozornit, Ze v pripade nestornovanej zavaznej prihlasky si
organizator vyhradzuje pravo vyfakturovat Gcastnicky poplatok v plnej vyske, aj
napriek neucasti na seminari. Odhlasenie v denri konania seminara bude
povazované za bezpredmetné a ucastnicky poplatok bude vyfakturovany v plnej
vySke, a to aj v pripade, Ze ucastnicky poplatok nebol vopred uhradeny (bez
ohladu na zvoleny sp6sob platby).

zavaznu prihlasku najdete na nasledujucej strane


http://www.proeko.sk/podmienky

ZAVAZNA PRIHLASKA

E-mailujte, faxujte alebo zaslite na adresu:
PROEKO s.r.o., Strmy viSok 18, 841 06 Bratislava 48
Tel.: 02/65 45 63 61, 0903 403 083, Fax: 02/65 45 63 62
E-mail: proeko@proeko.sk

Nazov seminara: Ako spravne zverejiiovat zmluvy, faktiry a objednavky
a overovat ich zakladnou financnou kontrolou?

Miesto a datum konania (vasu volbu oznacte):
O B.Bystrica - 07.02.2019 O KoSice - 08.02.2019

Upozornenie: Pracovny materidl bude Ucastnikom seminaru posielany elektronicky, preto Vas prosime
o désledné vyplnenie kolénky: ,E-mail” vietkych prihlasenych Géastnikov. Dakujeme.

Priezvisko Meno, titul E-mail

. Vase €. uctu
Spolu k dhrade:

(IBAN):
Nazov organizacie:
Ulica: PSC: Mesto:
ICo: DIC: IC DPH:
Poznamka:
Za organizaciu vybavuje Meno a priezvisko:
Tel.: E-mail:

Uhrada bude vykonana (vasu volbu oznacte): [ v hotovosti v def konania seminara
[] prevodom na Ucet organizatora

Zaslanim zavaznej prihlasky vyjadrujete svoj suhlas so vSeobecnymiobchodnymi podmienkami
spolocnosti a so spracovanim osobnych udajov.


mailto:proeko@proeko.sk
http://proeko.sk/podmienky.html
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